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Villavicencio

Asunto: Oferta de servicios

Con el fin de acompanar su gestion administrativa pongo a su disposicion mi oferta de prestacion
de servicios profesionales para desarroflar el objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO PERIODISTA PARA APOYAR EL PROYECTO PLAN ESTRATEGICO
DE COMUNICACIONES DE LA SECRETARIA DE LAS TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Y COMUNICACIONES - TIC”, la cual planteo en los siguientes términos;

Servicios a prestar:

i Atender de manera oportuna el cubrimiento pericdistico de las actividades, fuentes y
eventos que le sean asignados.
2 Realizar la labor periodistica de reporteria de las actividades de la administracién municipal

para la elaboracion de informacién noticiosa en diferentes formatos tales como: boletines de
prensa, notas de radio y audiovisuales; para ser entregadas y divulgadas a través de los medios de
comunicacién locales, regionales y nacionales

3. Apoyar como maestro de ceremonias y/o presentador de eventos institucionales cuando asi se
requiera.

4, Redactar copy para las diversas publicaciones destinadas a la difusién en las redes sociales de
la Alcaldia de Villavicencio y las diferentes dependencias de la Administracién Municipal.

5. Participar y apoyar en la realizacidén de productos informativos radiales de la emisora oficial de
Villavicencio "Villavo FM 97.3".

6. Recopilar y organizar la informacion de los diferentes programas, proyectos, actividades,
eventos y acciones que adelanta la alcaldia y sus secretarias para la elaboracién de notas
periodisticas a incluir en los boletines de prensa o en los programas de la emisora Villavo FM, para
tal efecto, debers evidenciar la realizacidn de minimo ocho (8) notas periodisticas mensuales.

7. Colaborar y apoyar las transmisiones de radio por la emiscra Villavo FM 97.3, cuande asl se
requiera.

8. Participar en los comités editoriales mensuales con la secretaria o dependencia asignada como
fuente, a fin de coordinar la informacién que se difundird a través de los diversos medios de
comunicacion. ’

9 Dar cumplimiento a la caracterizacidn y diligenciamiento de los formatos del proceso de
gestion de las comunicaciones, conforme a lo establecido por el Sistema Integrado de Gestion
10. Asistira los consejos de redaccién que se realizan semanaimente con el objetivo de

coordinar el cubrimiento periodistico y la publicacién de las actividades realizadas por la
Administracion Municipal con el equipo de comunicaciones para planear y definir jas actividades y
estrategias que se ejecutaran durante la semana de trabajo.

11 Apoyar las demas funciones que le sean asignadas por norma legal ¢ por autoridad

competente de acuerdo con ia naturaleza de! contrato, el area de desempefio y necesidad del
senvicio.

Lugar de ejecucién
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Duracion

El plazo de ejecucion es de tres (3) meses, contados a partir de la legalizacion del contrato con la
firma del acta de inicic.

Valor Total.

TRECE MILLONES QUINIENTOSMIL PESCS MDA CTE ($13.500.000),

DATOS BASICOS

Datos personales:

MONICA ALEJANDRA MORA RODAS

C.C. No. 40.411.170 DE VILLAVICENCIO

Carrera 14 No. 492-79 casa 122 conjunto Serramonte 2
Cel. 3115426844

Correo glectrénico: santamonica2002@hotmail.com
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